
Geschäftsverteilungsplan 
Schuljahr 2024/25 (Stand 25.08.2024) 

 
 

Interessenten an den mit N.N. als Vakanzen deutlich gemachten Aufgaben können sich bei der Schulleitung melden! 

Ebenso können Interesse an weiteren Aufgaben sowie Veränderungs- bzw. Wechselwünsche angemeldet werden! 

  1 

 

Im Geschäftsverteilungsplan werden die aktuell im Dienst befindlichen Lehrkräfte als 

Ansprechpartner.innen bzw. Verantwortliche aufgeführt. 

Grundsätzlich ist eine Wiederaufnahme vorheriger Aufgabenbereiche und Tätigkeiten für die aus 

Krankheit, Elternzeit etc. zurückkehrenden Lehrkräfte vorgesehen.  
 

1. Aufgabenfeldbeauftragte 
 a) Sprachlich-künstlerisch-musischer  

      Bereich 
Fr. Janßen /  
Fr. Wagner 

 
 

b) Gesellschaftswissenschaftlicher  
      Bereich 

Fr. Reichel /  
Hr. Geck 

 c) Mathematisch-
naturwissenschaftlicher Bereich 

Karin Fiedler /  
NN 

  
2. Pädagogische und organisatorische Aufgaben im Bereich der 

Stufenkoordination und der Jahrgangsstufenleitung 
 Schulleiter 

stellvertretende Schulleitung 
Hr. Gößling  
NN (SL-Vertretung ggf. durch 
Oberstufenkoordinatorin Ingrid Kunna) 

 Erprobungsstufenkoordinatorin 
stellvertr. Erprobungsstufenkoordinat. 

Fr. Plenge-Rienäcker  
Fr. Berkemeier 

 Mittelstufenkoordinatorin 
stellvertr. Mittelstufenkoordinatorin 

Fr. Haeger  

Fr. Völker / Hr. Schmid 
 Oberstufenkoordinatorin 

stellvertr. Oberstufenkoordinatorin 
Datenverwaltung 

Fr. Kunna  
Fr. Dupierry 
Fr. Dupierry / Hr. Thiel 

 Vorbereitung künftige Jg. EF Fr. Dupiery 
 Jahrgangsstufenleitung Stufe EF Hr. Thiel / Hr. Waschul 
 Jahrgangsstufenleitung Stufe Q1 - (aktuell keine Q1 am PG) 
 Jahrgangsstufenleitung Stufe Q2  Hr. Brökerhoff  
 Koordination des Schulentwicklung Hr. Schuster  
 Organisation des bilingualen Zweiges Hr. Schuster  
 Organisation des 

musikpädagogischen Schwerpunktes 
Hr. Saeger / Hr. Engelkamp 

 Koordination der Inklusion Hr. Kortmann, Fr. Vogel  

 Integrationsteam 
Koordination Integration 
Betreuung Sprachfördergruppen 

 
Fr. Pahlke / Fr. Lodato 
Fr. Pahlke / Fr. Lodato 

 Sprachsensibler Unterricht Fr. Reichel / Fr. Stolpinskaja 
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3. Fachschaften  
 Deutsch 

FK-Vorsitz 
Koordination Vorlese-Wettbewerb u. 
   ZEUS-/Campus-Media-Projekt 

 
Fr. Reichel 
Fr. Reichel / Hr. Pott 
 

 Englisch 
FK-Vorsitz 
bilingualer Zweig 
Koordination Auslandspraktikum 
European Parliament 
Koordination Teaching Assistant 
Eastbourne-Sprachreise 
Cambridge-Prüfung (CAE, C1) 
Austausch 

 
Hr. Schuster / Fr. Lodewigs 
Hr. Schuster  
Hr. Gösling  
Hr. Gösling / Hr. Schuster 
Hr. Gösling / Fr. Lodewigs 
Hr. Schuster / Hr. Thiel 
Hr. Gösling / Fr. Ziegler 
Fr. Pahlke 

 Französisch 
FK-Vorsitz 
Koordination DELF 

 
Fr. Thomalla-Pott / Hr. Bröckerhoff 
Fr. Thomalla-Pott / NN 

 Lateinisch 
FK Vorsitz 

 
Fr. Janßen / Fr. Kunna 

 Spanisch 
FK-Vorsitz 
Austausch 

 
Fr. Altfeld / Fr. Peters 
Fr. Pahlke 

 Kunst 
FK-Vorsitz 

 
Herr Schmid / Fr. Tunc 

 Musik 
FK-Vorsitz 
musikpädagogischer Schwerpunkt 
Musical-AG 
Instrumentenkarussell 
Schulorchester „Die Klangakrobaten“ 

 
Hr. Saeger 
Hr. Saeger / Hr. Engelkamp 
Hr. Engelkamp 
Hr. Saeger 
Hr. Saeger 

 Geschichte 
FK-Vorsitz 
Gedenkstättenfahrt 

 
Hr. Fiedler / Hr. Wlotzka 
Hr. Wlotzka / NN 

 Erdkunde 
FK-Vorsitz 

 
Hr. Engelkamp / Hr. Thiel 

 Politik/Sozialwissenschaften 
FK-Vorsitz 
Koordination Planspiel Börse 
Koordination Schülerfirma 

 
Hr. Gösling 
Hr. Schuster / Hr. Gösling  
Fr. Textoris 
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 Erziehungswissenschaft 
FK-Vorsitz 

 
Frau Vogel  

 Philosophie 
FK-Vorsitz 

 
Hr. Waschul 

 Evangelische Religion 
FK-Vorsitz 

 
Fr. Lodewigs 

 Katholische Religion 
FK- Vorsitz  
Organisation der Gottesdienste 

 
Fr. Fiedler  
Fr. Thomalla-Pott / Fr. Lodewigs 

 Mathematik 
FK-Vorsitz 
Koordination Mathe.-Wettbewerbe 

 
Fr. Leymann / Fr. Fiedler 
NN / NN 

 Biologie 
FK-Vorsitz 
Sammlungsleitung 

 
Fr. Geiger 
Hr. Stratmann / NN 

 Chemie 
FK-Vorsitz 
Sammlungsleitung 

 
Hr. Gerbersmann 
Hr. Gerbersmann / NN 

 Physik 
FK-Vorsitz 
Sammlungsleitung 

 
Hr. Helfmeier 
Hr. Helfmeier / NN 

 Informatik 
FK-Vorsitz 
Betreuung der Geräte 

 
Hr. Droste / Fr. Geiger 
Hr. Gerbersmann / Hr. Helfmeier /  
Hr. Waschul 

 Sport 
FK-Vorsitz 
Organisation Schulskifahrt 
Organisation Sportfest 
Organisation Sportabzeichen 
Koordination Sport-LK  
Organisation Sport-AGs  
Koordination Sporthelfer.innen- 
   Ausbildung und -Einsatz 
Verwaltung Sportdaten in SchILD 
Klettern & Bouldern 
Kooperation Schule – Verein  
 
weitere Aufgaben 

 
Fr. Kohler 
Hr. Droste / Fr. Kohler / Hr. Fiedler 
Hr. Kortmann / Fr. Kohler / Fr. Altfeld 
Fr. Kohler 
Fr. Kohler / Hr. Gößling 
Hr. Helfmeier  
Hr. Kortmann / Hr. Gößling / 
Hr. Helfmeier  
Hr. Helfmeier / Hr. Kortmann 
Hr. Kortmann / Hr. Gößling 
Fr. Altfeld / Hr. Kortmann /  
Hr. Gößling 
siehe FK-Verteilungsplan 
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4. Organisatorische und fächerübergreifende Aufgaben in 
verschiedenen pädagogischen Bereichen 

4a Aufgaben in der Schulleitung und Schulverwaltung 
 Unterrichtsverteilung (UVT)  

Berechnung der Deputate 
Berechnung der Anrechnungsstunden 

Hr. Gößling (SL) / Fr. Leymann 
Hr. Gößling (SL) / Fr. Leymann 
Fr. Leymann / Hr. Gösling 

 Stundenplan Hr. Gerbersmann / Fr. Friese / 
Fr. Leymann, Hr. Gößling (SL) 

 Erstellung Vertretungsplan Fr. Friese / Hr. Gerbersmann/  
Fr. Kohler, Hr. Gößling (SL) 

 Digitalisierungsbeauftragter Hr. Helfmeier 
 Systemadministration, Schulverwal-

tung, Verwaltung technischer Geräte 
Hr. Gerbersmann / Hr. Helfmeier /  
Hr. Waschul 

 Download Prüfungsunterlagen Fr. Kunna / Fr. Haeger / Hr. Gößling  
 Schulstatistik ASDPC Hr. Gerbersmann / Hr. Gößling (SL) 
 Datenverwaltung, Zeugnisverwaltung  Fr. Friese / Hr. Gerbersmann /  

Hr. Helfmeier 
 SchILD Hr. Gerbersmann / Hr. Helfmeier /  

Fr. Friese  
 Geschäftsverteilungsplan Hr. Gößling (SL) / Fr. Fiedler 
 Post 

E-Mail (Dienstpostfächer) 
Sekretariat / Hr. Gößling (SL) 
Hr. Gößling (SL) / Fr. Kunna  

 Konten / Überweisungen Sekretariat / Hr. Gößling (SL) 
 Schüler.innen-Ausweise Hr. Waschul / Hr. Pott / Sekretariat 
 Schulbuchverwaltung Fr. Leymann / Fr. Thomalla-Pott 
 Austausch Fr. Pahlke 
 Organisation Elternsprechtag Hr. Wlotzka / Fr. Berkemeyer  

4b Schulprogrammarbeit 

 Steuergruppe 
 

Hr. Gößling (SL), Fr. Berkemeyer,  
Fr. Fiedler, Fr. Haeger, Hr. Schuster 

 Bildung für nachhaltige Entwicklung 
(Landesprogramm BNE) 

Fr. Radicke (Koordination), Fr. Reichel 
 

 Landesprogramm Bildung und 
Gesundheit (Landesprogramm BuG) 
 

Hr. Saeger (Koordination), Fr. Radicke 
Hr. Gößling (SL), Fr. Reichel, Fr. Wich-
mann + Evaluationsteam für IQUES 

 Erasmus+ Schulbildung (EU-Programm), 
   Europa-Schule (EU-Programm) 

Fr. Pahlke, Fr. Haeger, Fr. Janßen,  
Fr. Lodewigs, Fr. Fiedler  
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 weitere Landes- u. Bundesprogramme: 
Kein Abschluss ohne Anschluss (KaoA), 
   Schulen im NRW-Talentscouting (4e) 
 Zukunftsschulen NRW (s. 4d) 
Schule ohne Rassismus – Schule mit  
   Courage  
Schule der Vielfalt – Schule ohne  
   Homophobie 
Sporthelfer.innen (s. 3) / NRW bewegt  
  seine Kinder 
Schulsanitäter.innen (s. 4g) 

 
Hr. Fiedler / Hr. Engelkamp /  
Fr. Textoris 
Fr. Haeger / Fr. Kunna 
Hr. Fiedler / Hr. Engelkamp (SV-L) / NN 
 
Fr. Fiedler 
 
Hr. Kortmann / Hr. Gößling /  
Hr. Helfmeier  
Hr. Kortmann / Hr. Saeger / 
Fr. Altfeld / Hr. Pott / Hr. Kortmann 

 Lehrerfortbildungen Fr. Reichel, N.N. 
 Evaluationsteam 

 
Fr. Haeger / Hr. Helfmeier /  
Fr. Plenge-Rienäcker / Hr. Schuster 

4c Ausbildungskoordination 
 Ausbildungskoordinatorin Fr. Janßen 
 stellvertr. Ausbildungskoordinatorin  Fr. Altfeld / Fr. Böhm 
 Betreuung der studentischen Praktika: 

Praxissemesterstudierende 
Eignungs- u. Orientierungspraktika  
   (EOP) 

 
Fr. Altfeld / Fr. Böhm 
Fr. Janßen 

 Betreuung von anderen Praktika  Fr. Janßen, Fr. Wichmann,  
Hr. Schmid  

 FsJ – Freiwilliges soziales Jahr Hr. Schmid / Hr. Pott / Hr. Gößling (SL) 

4d Individuelle Förderung 
 Koordination Individuelle Förderung Fr. Fiedler  
 Begabtenförderung Fr. Kunna / Hr. Gößling  
 Sprachprüfungen Fr. Thomalla-Pott / Hr. Schuster 
 Lernzeiten Fr. Plenge-Rienäcker 
 Methodenseminare / Uni-Besuche zur  

   Vorbereitung der Facharbeit 
Fr. Kunna / Fr. Reichel 

 Zukunftsschulen  Fr. Haeger / Fr. Kunna / Fr. Leymann 
 Lerncoaching Hr. Bröckerhof / NN 
 LRS-Förderung Hr. Wlotzka / Hr. Pott 
  „Schüler helfen Schülern“ Fr. Altfeld / Hr. Droste  
 Hausaufgabenbetreuung Fr. Wagner / Hr. Thiel  
 Förderkurse Fr. Wagner / NN  
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4e Studien- und Berufsorientierung 
 Kein Abschluss ohne Anschluss (KAoA) Hr. Fiedler, Fr. Textoris, Hr. Engelkamp  
 Schüler.innenpraktika Hr. Fiedler, Fr. Textoris, Hr. Engelkamp 

 Zusammenarbeit mit der Bundesagen- 
   tur für Arbeit / dem Berufsberater 

Hr. Fiedler, Fr. Textoris, Hr. Engelkamp 

 Schüler Online / schulbewerbung.de  Fr. Haeger / Hr. Fiedler, Fr. Textoris, 
Hr. Engelkamp 

 Schüler.innen-Uni Hr. Fiedler, Fr. Textoris, Hr. Engelkamp 
 Talentkolleg/-scouting Hr. Fiedler, Fr. Textoris, Hr. Engelkamp 
 Kooperationen mit Firmen u. IHK Hr. Fiedler, Fr. Textoris, Hr. Engelkamp 
 Girls- & Boys-Day Fr. Thomalla-Pott / Hr. Fiedler,  

Fr. Textoris, Hr. Engelkamp 

 Planspiel Börse (s. 3) Hr. Schuster / Hr. Gösling 

 Schüler.innen-Firmen (s. 3) Fr. Textoris 

4f Beratung  
 Schulsozialarbeit Fr. Wichmann 
 Streitschlichtung Fr. Vogel / Fr. Pahlke / Hr. Fiedler  
 Gewaltprävention / Cybermobbing,  

   Moderation mit Klassen 

„Ohne Gewalt stark“ Jg. 8 

Fr. Vogel / Fr. Fiedler / Hr. Bröckerhoff 
 
Fr. Vogel / Fr. Fiedler 

 Beratungslehrerin für psychosoziale  
   Probleme 

Fr. Plenge-Rienäcker 

 Medienscouts Hr. Schmid / Hr. Pott 
 Workshops Kulturtechniken Fr. Kunna / Fr. Dupiery 
 Krisenteam  Fr. Plenge-Rienäcker (Koordinatorin), 

Fr. Dupierry, Fr. Kunna, Fr. Lodewigs,  
Fr. Thomalla-Pott, Fr. Wagner 

 Drogenberatung Hr. Engelkamp / Fr. Plenge-Rienäcker 

4g Sicherheit 
 Sicherheitsbeauftragte Hr. Helfmeier / Hr. Pott / Fr. Radicke  
 Gefahrstoffbeauftragter Hr. Gerbersmann 
 Strahlenschutzbeauftragte Fr. Haeger / Hr. Helfmeier 
 Schulsanitäter.innen Hr. Helfmeier / Hr. Kortmann /  

Fr. Altfeld / Hr. Saeger  
 Hygienebeauftragte Hr. Helfmeier / Fr. Lodewigs /  

Hausmeister 
 Datenschutzbeauftragte Hr. Gerbersmann / Hr. Helfmeier /  

Hr. Waschul 
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4h Sonstige Aufgaben  
 Koordination Projektwoche,  

   Einführungs- und Aktionstage 
Hr. Schuster / Hr. Gößling 

 Projekttag 8. Mai / AuA Fr. Thomalla-Pott / Hr. Fiedler  
 Ausbau Dachterrasse, Atriumhof und  

   Schulgarten / Garten-AG 
Hr. Saeger / Hr. Pott 
 

 Arbeitsgemeinschaften (AGs) Hr. Helfmeier / Hr. Kortmann /  
Hr. Gößling 

 Open-Space 
Spiele-AGs 
Schüler.innen-Bücherei 
Technik-Team 

Hr. Waschul / Hr. Pott 
Hr. Waschul / Hr. Pott, Hr. Schuster 
Fr. Plenge-Rienäcker 
Hr. Schmid 

 Outdoor-Aktivitäten Hr. Kortmann / Hr. Saeger 

  

5. Öffentlichkeitsarbeit 
 Homepage Hr. Gößling / Hr. Gerbersmann /  

Hr. Schuster 
 Pressearbeit Hr. Gößling / Hr. Schmid / Fr. Reichel 
 Google-Kalender Sekretariat / Fr. Janßen  
 Plakate Fr. Plenge-Rienäcker / Hr. Kortmann  
 Social media Fr. Fiedler / Hr. Gößling  
   

6. Weitere Funktionen / Gremien  
 Lehrerrat Fr. Berkemeier, Fr. Jendrusch,   

Hr. Waschul, Fr. Wefers 
 Ansprechpartnerin für 

Gleichstellungsfragen (AfG) 
Fr. Fiedler,  
Fr. Thomalla-Pott, Fr. Haeger 

 Schulkonferenz SL;  Fr. Berkemeyer,  Fr. Fiedler,  
Fr. Haeger, Fr. Kunna,  
Fr. Plenge-Rienäcker, Hr. Schuster, (L);  
Hr. Yilmaz, Fr. Sudkamp, Hr. Hup / Fr. 
Tennie, Fr. Engelke, Hr. Yilmaz,  
Fr. Ide (E); 
Nica-Sue Cokal, Selay Yesil,  
Kamilla Akhmetzhanova, Ben Kerlin, 
Selina Wyzgol, Selonis Binaku (S) 

 Eilausschuss  SL, Ingrid Kunna (L), Fr. Engelke (E), 
Nica-Sue Cokal (S)  
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 Auswahlkommission für Einstellungen SL, betreffende.r FK-Vorsitzende.r,  
AfG, Fr. Ide (Fr. Kleindopf, Schulkonf.) 

 Teilkonferenz (nach §53) SL; Fr. Plenge-Rienäcker, Fr. Haeger,  
Fr. Wichmann; betreffende Klassen-
leitung; Hr. Hermesmeyer (E), Nica-Sue 
Cokal (S)  

 Schüler.innen-Vertretung (SV) 
SV-Verbindungslehrer.innen 
Schülersprecherin 
stellv. Schülersprecherin 

 
Fr. Vogel / Hr. Engelkamp  
Nica-Sue Cokal 
Selay Yesil  

 Kinder- und Jugend-Parlament Selay Yesil,  
ehemalige PG-Schüler.innen 

 Schulpflegschaft (Elternvertretung) 
Vorsitzende 
stellv. Vorsitzende 

 
Hr. Yilmaz 
Fr. Sudkamp, Hr. Hup, Fr. Tennie 

 Elternschule Hr. Gößling / Hr. Kortmann / NN 
 Sekretariat Fr. Schraubhoff, Fr. Meyer 
 Hausmeister Hr. Kramp 
 Pestro 

Vereinsvorsitzende  
 
Mensa  
Übermittagsbetreuung 

 
Fr. Nolting 
Hr. Gößling 
Mensateam  
Fr. Grunau / Fr. Mohr / Fr. Preßler  

 Förderverein 
 
 
 
 
 

Fr. Erdmann (Vorsitzende),  
Fr. Pascher (2. Vorsitzende), 
Fr. Balitzki (3. Vorsitzende), 
Fr. Hille (1. Kassenwartin), 
Fr. Rosenkranz (2. Kassenwartin), 
Fr. Levening (Schriftführerin), 
Fr. Mettke u. Hr. Mettke (Öffentlich- 
      keitsarbeit), 
Hr. Yilmaz (Schulpflegschafts- 
       vorsitzender), 
Hr. Gößling (Schulleiter) 

   

   


